
 

 

 

 

 

CONVOCATORIA AUXILIAR DE PRENSA (ESTUDIANTE) 
 
 

El Colectivo de Abogados y Abogadas José Alvear Restrepo (Cajar) abre 

convocatoria para desempeñar el cargo de auxiliar de prensa, dirigida a 
estudiantes de comunicación social y periodismo o comunicación audiovisual, 
con enfoque especial en la producción de contenidos para redes sociales, como 
reels, piezas, carruseles y cubrimientos, entre otros. 

Se valorarán positivamente también perfiles que cuenten con experiencia 
certificada en comunicación popular alternativa. 

 
El Cajar es una organización no gubernamental con experiencia de más de 45 años 
en la promoción, defensa y exigibilidad de los derechos humanos, desde una 
perspectiva de integralidad e interdependencia para contribuir en la lucha contra la 
impunidad, la defensa y permanencia en el territorio, así como la construcción de 
una sociedad democrática, en paz y con justicia social. El Cajar es filial de la 
Federación Internacional de Derechos Humanos (FIDH) y de la Organización 
Mundial contra la Tortura y otros tratos o penas crueles, inhumanos y degradantes 
(OMCT) y con estatus consultivo ante la Organización de Estados Americanos 
(OEA) y ante la Organización de Naciones Unidas (ONU). 

 
Detalles del cargo: 

 

Cargo Requerido: Auxiliar de Prensa 
Dedicación: 30 horas por semana y nueve (9) sábados al año 
Disponibilidad: Inmediata 
Lugar de Trabajo: Bogotá, D.C. 

Condiciones de 
Contratación: 

Contrato laboral a término fijo inferior a seis (6) 
meses, con su respectivo periodo de prueba. 

Salario Mensual: $1.750.905, más auxilio de transporte, 
prestaciones sociales, aportes a seguridad social 
y parafiscales. 

Tipo de Convocatoria: Abierta 



 

 

 
 
 

Perfil de la candidata o candidato: 
 

 Estudiantes universitarios de comunicación social y periodismo o 
comunicación audiovisual que estén a no menos de año y medio o dos 
años de recibir su título. (Especificar semestre en hoja de vida y 
duración del pregrado que cursa) 

 Enfoque fundamental en la producción de contenidos para redes 
sociales, como reels, piezas, carruseles y cubrimientos, entre otros. 

 Altas capacidades y agilidad para la preproducción, grabación y edición 
de material audiovisual. 

 Alta capacidad para el diseño gráfico. 

 Excelente redacción y ortografía. 

 Conocimientos en administración de redes sociales, emailing y 
página web en plataforma WordPress. 

 Conocimiento en recopilación y análisis de estadísticas de redes 
sociales. 

 Habilidades para el diseño de campañas transmedia. 

 Conocimiento básico de Excel. 

 Capacidad de trabajo respetuoso en equipo y bajo presión, receptividad 
frente a recomendaciones y/o ajustes y agilidad para la apropiación de 
conocimientos y herramientas. 

Deseable: 

 Deseable que tenga experiencia en trabajo con Organizaciones no 
Gubernamentales. 

 Conocimientos básicos en derechos humanos. 

Funciones: 

 

 Elaboración mensual de informe de publicaciones y alcances en web y 
redes, así como impactos en medios de comunicación. 

 Edición de videos y diseño de piezas gráficas. 

 Realización de monitoreo de medios y publicación diaria de los 
#EnMedios en redes sociales. 

 Apoyo en redacción de contenidos para redes. 



 

 

 

 

 Elaboración de boletín electrónico de noticias Cajar (Quincenal o 
mensual, según flujo de información). 

 Apoyo en publicación de contenidos en página web del Cajar y redes 
sociales. 

 Apoyo en cubrimiento de eventos (fotografía, video y demás requeridos) 

Si está interesada/o en el cargo, por favor enviar a más tardar el próximo 
martes 31 de marzo de 2026 su hoja de vida con los respectivos soportes de 
la Universidad que certifiquen que se encuentra cursando el pregrado y 
semestre que sustenta, al correo prensa@cajar.org. 

 
Las personas que cumplan con los requisitos serán llamadas a entrevista y 
pruebas técnicas, según calendario publicado al comienzo de esta 
convocatoria. Por favor indicar en el asunto del correo la convocatoria a la cual se 
postula “Auxiliar de prensa”. De antemano agradecemos el interés. 

mailto:prensa@cajar.org

